Altalanos Szerzédési Feltételek

BEVEZETO

A Konyveld Iroda szolgaltatasainak egységes rendben, a feladatok 6sszetettségéhez
igazod6 magas szakmai szinvonalon és felel6sséggel valo teljesitése sziikségessé teszi
olyan altalanos szabalyok megallapitasat, melyek valamennyi kényvelési szerzédés
soran a szolgaltatéra és az Ugyfélre is koételezéek. Ezt a célt szolgaljak a Kényveld
Iroda Altalanos Szerzédési Feltételei (a tovabbiakban réviditve: ASZF) amelyhez
képest a Koényvelé Iroda és az Ugyfél kozotti konkrét kényvelési szerzédés eltérd
rendelkezéseket allapithat meg. A Kényveld Iroda ezen ASZF-t a www.corella.hu
weboldalon barki szamara elérhetévé, barmikor megtekinthetéve teszi.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. Konyvelé6 Iroda megnevezés alatt a tovabbiakban az ASZF-ben azt a
szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra, adotanacsadasra jogosult gazdasagi
tarsasagot kell érteni, aki az Ugyféllel konyvviteli, adézasi szolgaltatas
ellatasara szerzodést kot.

2. Ugyfél alatt a Konyvel6 Irodival konyvelési szerzédést kotd, a Szamviteli
torvény 3.8/1/ bekezdése szerinti gazdalkodot (gazdasagi tarsasag,
szovetkezet, allamhaztartas szervezetei, egyéb szervezet stb.) egyéni
vallalkoz6t, természetes személyt kell érteni. Ugyfélnek mindsiil jogallasatél,
szervezeti formajatol fiiggetleniil mindazon személy, aki a Konyveld Iroda
szolgaltatasait szerz6do félként igénybe veszi.

3. Konyvelési szerzédés alatt az ASZF-ben azt az egyedi szerzédést kell érteni,
amelyet az Ugyfél a konyvviteli és adézasi szolgaltatasok nyiujtasira kot a
Konyvel6 Irodaval, és amely a jogviszonyukban lehetévé teszi jelen Altalinos
Szerzodési Feltételek alkalmazasat.

4. Felek alatt az ASZF-ben a Kényvelé Iroda és az Ugyfél értendd.

3. A KONYVELO IRODA AZONOSITO ADATALI:

Cégneve: MaKriMil-Solution Szolgaltato Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Székhelye: 5711 Gyula, Kertalj utca 5.

Cégjegyzékszama: 04-09-016453

Adoszama: 27877250-1-04

Képviseléje: Medve Edina

Levelezési cime: 5711 Gyula, Kertalj utca 5

E-mail: ..o

Honlap cime: .......cccoeevieinn...

Telefon: +36706116732

A Konyvelé Iroda kijelenti, hogy a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban Szt.) 150. §-ban meghatarozott szamviteli szolgaltatas végzésére
jogosult.

4. AZ ASZF HATALYA




4.1. Az ASZF rendelkezései kiterjednek a Kényvelé Iroda és az Ugyfél kézotti minden
szerzddéses kapcsolatra, amelynek keretében a Kényvel6 Iroda a tevékenységi kérébe
tartozo szolgaltatast nyujt az Ugyfél részére a Kényvelési szerzédés alapjan.

4.2. Az ASZF rendelkezései a Polgari Térvénykényv szerint altalanos szerzédési
feltételeknek minéstilnek. Ha az altalanos szerzédési feltétel és az Ugyféllel megkotott
Koényvelési szerzédés mas feltétele egymastol eltér, az utébbi valik a szerzédés
részeéve.

4.3. A Koényveld Iroda jogosult az ASZF-t egyoldalian moédositani. A médositas
tényérdl szolo figyelemfelhivast kételes az Ugyfélnek megkiildeni. A médositott AFSZ
elfogadottnak tekintendé, amennyiben az értesités megktildésétdl szamitott 30 napon
beltil az Ugyfél nem kifogasolta.

4.4. A Koényvelé Iroda biztositja, hogy az Ugyfél az ASZF, illetve jévébeni modositasai
tartalmat megismerje. E célbol a Kényvelési szerz6dés megkodtésekor a Kényveld Iroda
a hatalyos Szabalyzatot az Ugyféllel megismerteti. A kdényveldi szerzédés alairasaval
az Ugyfél igazolja, hogy az ASZF tartalmat megismerte és magara nézve koételezéen
elfogadta. Ugyanilyen hatalya van a Szabalyzatot tartalmazo elektronikus
dokumentumnak az Ugyfél e-mail cimére torténé elkiildésének, amennyiben az
Ugyfél a Szabalyzat tartalmat az elkiildéstél szamitott 30 napon beliil nem
kifogasolta. A hatalyos ASZF-t a Koényvel6 Iroda a honlapjan megjelenteti,
tgyfélszolgalatan elhelyezi és azt kérésre az Ugyfél rendelkezésére bocsatja.

4.5. A Kényveld Iroda és az Ugyfél jogviszonyaban a Polgari Térvénykdnyv és a magyar
jogszabalyok alkalmazandok.

5. A KONYVELOI IRODA SZOLGALTATASAI

A Kényveld Iroda kényvviteli szolgaltatast nyajt az Ugyfél részére, ezzel kozremukoddik
az Ugyfelet terheld egyes szamviteli és adokotelezettségek teljesitésében. A
szolgaltatas nem terjed ki a koézvetlentil az Ugyfél altal teljesitendé szamviteli és
adokotelezettségek ellatasara. A felek a szolgaltatas és az adokotelezettségek
teljesitése soran egyuttmukodésre kotelesek.
5.1. Konyvviteli szolgaltatasok:

5.1.1. A Konyvelé Iroda feladatkorébe tartozoé konyvviteli szolgaltatasok
a) Konyvvezetés az Ugyfél jogallasa szerint iranyado kettds konyvvitel, vagy
egyszeres konyvvitel rendszerében:

aa) Fékonyvi konyvelés, fékonyvi nyilvantartasok vezetése.

ab) Vevék analitikus nyilvantartasa.

ac) Szallitok analitikus nyilvantartasa.

ad) Targyi eszk6zOk nyilvantartasa, értékcsdkkenés elszamolasa

ae) Ev végi zaras

b) Beszamolo 6sszeallitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatarozott



formaban:

ba) Mérleg elkészitése.

bb) Eredmény-kimutatas elkészitése.
bc) Kiegészité melléklet elkészitése

c) Letétbehelyezés, kozzététel (Szt. IX. Fejezet)

d) Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt. VII. Fejezet)
da) Elétarsasagi beszamolo elkészitése
db) Atalakulas szamviteli feladatai

5.1.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartozé szamviteli feladatok
a) Szamviteli bizonylatok kiallitasa, befogadasa, megdrzése.

b) Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése

c) Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartas, kapcsolodo bejelentési
kotelezettségek.

d) Készletnyilvantartas.

e) Leltarozas.

f) Pénzigyi nyilvantartasok vezetése.

g) Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szervezeteknél kézhasznusagi jelentés
elkészitése

h) Szamviteli szabalyzatok elkészitése, modositasa.

i) Kényvvizsgalo valasztasa, megbizasa kotelezd konyvvizsgalat esetén.

j) A beszamoldéban, a konyvviteli nyilvantartasokban szereplé adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozo koévetkeztetések levonasa.

5.2. Adodzasi szolgaltatasok

5.2.1. A Konyvel6 Iroda feladatkorébe tartoz6 adozasi szolgaltatasok:

a) adomegallapitas:

aa) az Ugyfél aktualis ad6-, adoeléleg-, adofeltdltési és jarulékfizetési kotelezettsége
Osszegének megallapitasa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és
errél tajékoztatas az Ugyfél részére az adofizetési hataridé elétt.

b) az allami adohatosaghoz benydjtandé adobevallasok elkészitése, benyujtasa:

ba) Havi bevallas (Art. 31.§/2/)

bb) Afa bevallas az Ugyfélre iranyado bevallasi idészak szerint.

bc) Tarsasagi adobevallas és kapcsolodo bevallasai.

bd) Munkaltatéi Szja bevallas.

bd) Egyéb adok bevallasa.

c) Onellendrzés elkészitése, benyujtasa

d) Adonyilvantartasok vezetése:

da) Levont adok, jarulékok nyilvantartasa.
db) Afa nyilvantartas vezetése.

d) Adatszolgaltatas:
da) Adohatosag részére teljesitendé adatszolgaltatas.

db) Egyéb ado- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.

e) Helyi ado6 bevallasa:
ea) Helyi ipartizési ado bevallasa.

f) Adofolyoszamla egyeztetés.

g) Kozremuikoddés a konyvvizsgalat elékészitésében és lebonyolitasaban.



5.2.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartozé adékotelezettségek

a) Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art. 16-23.8) — kivéve a
foglalkoztatottak bejelentését,

b) Helyi ado bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés.

c) Nyilatkozattétel,

d) Adofizetés és adoeldleg fizetés, beleértve a feltoltési kotelezettségeket is,
jarulékfizetés.

e) Bizonylat kiallitasa és megdrzése,

f) Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek

g) Adolevonas, adobeszedés,

h) Bankszamlanyitas.

i) Gépkocsihoz kapcsolodo nyilvantartasok vezetése (pl. Gtnyilvantartas) j) Szokasos
piaci ar nyilvantartasa.

k) Adomentességhez, adokedvezményhez kapcsolodo nyilvantartasok vezetése.
i) Egyszertsitett Foglalkoztatassal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése.

5.3. Bériigyviteli szolgaltatasok

5.3.1. A Konyvel6 Iroda feladatkorébe tartozo bériigyviteli szolgaltatasok
a) Foglalkoztatottakra vonatkozo bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek
teljesitése

b) NAV bejelentések teljesitése.

¢) Kilép6 dolgozok iratainak, igazolasainak kiadasa.

d) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése.
e) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése.

f) A levont adok, jarulékok nyilvantartasa.

g) Adoigazolasok elkészitése.

h) Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé

5.3.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartozoé bériigyviteli feladatok
a) Munkatigyi nyilvantartasok vezetése

b) Munkaltatoi kotelezettségek teljesitése, intézkedések megtétele,
munkaszerzédések, felmondasok irasba foglalasa.

5.4.Ugyfélszolgalat

5.4.1. A Koényvelé Iroda az Ugyféllel térténé kapcsolattartasra, az atadas- atvételi
cselekmények lebonyolitasara, az altala nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos
tajékoztatasra, a  teljesitéssel  kapcsolatos kérdések  megvalaszolasara
Ugyfélszolgalatot tart fenn. Az Ugyfélszolgalat keretében a Kényveld Iroda beosztott
konyvels- és bérszamfejté munkatarsai az Ugyfél vallalkozasat érinté kényvvezetési,
szamviteli, pénzigyi, adozasi, bérszamfejtési és tarsadalombiztositasi kérdésekben a
napi ugyviteli munka és bizonylatolas korében jogosultak tajékoztatasra. Az
Ugyfélszolgalati tajékoztatas nem terjed ki az Ugyfél alkalmazottaira, szerzédéses
partnereire, a nem koényvvezetési, nem adozasi kérdésekre.

5.4.2. Az Ugyfélszolgalat helye a Kényveld Iroda telephelye.
5.4.3. Az Ugyfélszolgalat szolgaltatasait az Ugyfél munkanapokon, munkaidében
veheti igénybe. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy munkanapokon és munkaidén kiviil

az Ugyfélszolgalat nem mukodik.

5.5.Tanacsadas




5.5.1. A Kényvel6 Iroda az Ugyfél részére igény szerint ado- pénziigyi-, kényvviteli
palyazati tanacsadast vallal — kiilén dijazas ellenében. Tanacsadasra kizarolag a
Konyvelé Iroda erre kifejezett felhatalmazassal rendelkezé6 munkatarsa, vagy a
vezetdje jogosult. Az Osszetett, tobb tertletet érinté vagy jelentdés kihatasu
kérdésekben a tanacsadast irasban kell kérnie a megvalaszolandé kérdések
megadasaval, amelyre a Konyvel6 Iroda irasban adja meg a valaszt.
5.5.2. A Koényvel6 Iroda az altala teljesitett tanacsadasrol a raforditott munkaorak
feltintetésével jogosult munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolas és szamlazas
alapja. Szobeli tanacsadas soran minden megkezdett 6ra 1 oOranak szamit. A
tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamlaban 8 nap.

5.5.3. A Koényvel6 Iroda - figyelemmel a Ptk. 314.§/2/ bekezdése alapjan az
ellenszolgaltatas hianyara - a kartéritési felelésségét kizarja az Ugyfél részére a
hallgatolagos megallapodas vagy rautalo magatartas alapjan ingyenesen nyujtott
Ugyfélszolgalati tanacsadas, és Tanacsadas szolgaltatasokbol eredé karokért.

5.6. Allandé meghatalmazotti képviselet az ad6hatésag el6tt

5.6.1. A Konyvelé Iroda a konyvelési szerzédés ilyen kikotése esetén az Art.
rendelkezései szerint ellatja az Ugyfél allandé meghatalmazotti képviseletét az
adohatosag el6tt az alabbi feltételekkel.

5.6.2. A Konyvel6 Iroda jogosult az allando meghatalmazast 6nalléan bejelenteni az
adohatosag részére, valamennyi tigycsoportra, vagy meghatarozott tigycsoportokra.
A Dbejelentésrél az adohatosag értesiti az Ugyfelet. Csak meghatarozott
ugycsoportokra vonatkozo allandé meghatalmazas esetén a be nem jelentett
tigycsoportokra vonatkozo kotelezettségek teljesitése az Ugyfél feladata és feleléssége.

5.6.3. Az alland6 meghatalmazas bejelentésével a bejelentett kotelezettségekkel
kapcsolatban a meghatalmazas, megbizas iddétartama alatt a meghatalmazott,
megbizott altal elkdvetett jogsértés miatt megallapitott mulasztasi birsag a Konyvelé
Irodat terheli. Mentestil a mulasztasi birsag alol, ha bizonyitja, hogy a bevallas,
adatszolgaltatas tartalma az 6 érdekkoérén kivil esé okbol hibas vagy hianyos, illetve
a bevallasi késedelem az ¢ érdekkérén kiviil esé okra vezethetd vissza. Az Ugyfél
tudomasul veszi, hogy a Kényveld Iroda jogosult az adohatosag el6tt sajat felel6ssége
kimentésére, bizonyitékok eléterjesztésére - és ez azzal a koévetkezménnyel jarhat,
hogy az adéhatésag a mulasztasi birsagot az Ugyfél terhére allapitja meg. Az Ugyfélre
igy kiszabott mulasztasi birsag nem harithatoé vissza a Kényveld Irodara.

5.6.4. Az Ugyfél koteles a konyvelési szerz6désbél eredd kotelezettségeit — iratatadas,
adat és informacio-szolgaltatast — akként teljesiteni, hogy a kdnyvelé iroda az allando
meghatalmazotti kotelezettségeit az adohatosag felé hataridében teljesiteni tudja. Ha
irat- és informacioszolgaltatas a hataridében nem volt teljes kérti — a hataridében a
Konyvelé Iroda jogosult volt a rendelkezésre all6 iratok, informaciok alapjan eljarni.
Az Ugyfél a sajat mulasztasara visszavezethetd jogkdvetkezményekért felel.

5.6.5. A Koényveld Iroda jogosult az allandé meghatalmazasra vonatkozo megbizast
az Ugyfél felé azonnali hatallyal irasban felmondani, egyidejlileg a megsziinését az
adohatosag felé dnalloan bejelenteni, amennyiben az Ugyfél a Kényvelé Irodaval
fennallo barmely kotelezettségének - kiiléndsen bizonylatok atadasa, egytittmtkddeési
kotelezettség, konyvelési dij fizetése - nem tesz eleget. Az allando meghatalmazas
megszinésének  adohatésagi  bejelentésével az  Ugyfélnek az  allando
meghatalmazassal érintett adokotelezettségeit maganak kell teljesitenie, mulasztas
esetén az adohatosag a mulasztasi birsagot az Ugyféllel szemben szabja ki. Az Ugyfél



tudomasul veszi, hogy az allandé meghatalmazas megsztinésének adohatosagi
bejelentésével a bejelentetett tigycsoportokban a Kényvel6 Iroda szolgaltatasi feladata
és feleléssége az Ugyfél iranyaban megsziinik. Az allandé meghatalmazas
megszUneése és adohatosagi bejelentése nem érinti a felek kozotti konyvelési szerzédés
fennallasat. Amennyiben az Ugyfél a szerzédéses kotelezettségeit teljesiti az allando
meghatalmazotti feladatok ellatasara Uj megbizast adhat, amely a Kényveld Iroda
elfogadasaval valik hatalyossa.

5.6.6. A felek kozotti konyvelési szerzédés megsziinése egyben az allandoé
meghatalmazas megsziinését is jelenti. A Koényvel6 iroda a koényvelési szerzédés
megszUinésével jogosult az adohatosag felée az allandé meghatalmazasa
megszUinésének 6nalld bejelentésére.

5.6.7. Nem minésul szerzédésszegésnek, igy a kartéritési felel6sségét sem alapozza
meg, ha a Kényvelé Iroda - a szerzédésben, ASZF-ben kikétdétt jogaval élve — az
adohatosag el6tti allandé meghatalmazasat visszavonja é€s megszinését az
adohatosagnak bejelenti.

5.7. Eseti képviselet
A Koényvelé Iroda kdzremukodik az Ugyfél adoellenérzésében, eseti megbizas alapjan

ellatja képviseletét az adohatosag elétt a hatosagi eljarasban.

5.8. Opcionalis szolgaltatasok

5.8.1. Csak a Kényvelési szerzédés kifejezett kikdtése esetén tartozik a Kényveld
Iroda feladat- és felelésségi korébe az Ugyfelet érinté alabbi szolgaltatasok ellatasa,
kotelezettségek teljesitése kiilonodsen:

a) Jovedéki uigyek.

b) Vamugyek.

c) Kualkereskedelmi szolgaltatasok.

d) Forditas, tolmacsolas.

e) Személyzeti tanacsadas (HR)

f) Szervezetfejlesztés

g) Befektetési tanacsadas

h) Mindségbiztositas

i) Palyazatfigyelés, palyazatiras.

j) Hiteliigyintézés.

k) Kézbeszerzési tanacsadas.

1) Munkavédelmi kotelezettségek.

m) Foglalkozas-egészséguigyi kotelezettségek.

n) Thzvédelmi kotelezettségek.

o) Uzletnyitas-, telepengedélyezés, ANTSZ engedélyezése.

p) Kérnyezetvédelmi kotelezettségek.

k) Statisztikai kotelezettségek teljesitése.

5.8.2.Nem képezi a kdnyvelési szerzédés és szolgaltatas targyat az Ugyfél Tarsasagi
Szerzédésében, Alapito Okirataban, Alapszabalyaban foglaltak betartasa, tovabba
Ugyfél anyagi-, pénzigyi-, gazdalkodasi tevékenysége, tagsagi-, alkalmazotti
jovedelmeinek szétosztasa, felhasznalasa, harmadik személyekkel szemben vallalt
kotelezettségei, illetve ezekkel tartott kapcsolata és annak formaja, érvényesitése, a
munkaltatoi jogok és kotelezettségek betartasa, a vallalkozoi dijak és arak képzeése,
alkalmazasa, a kimené szamlak elkészitése, a szamlazasi, a nyugtaadasi szabalyok
érvényesitése, a kovetelések behajtasa. Ennek megfeleléen a Konyvel6 Iroda nem

rendelkezik az Ugyfél anyagi- és pénzligyi eszkozei felett. Nem képezi jelen szerzédés



targyat az Ugyfél vallalkozasi/tevékenységi kérén kiviil allo, de azzal dsszefiiggésben
1évd, a vallalkozas tagjaival és alkalmazottaival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos
egyéb adokotelezettséggel, adatszolgaltatassal jaro feladatok elvégzése. Nem képezi a
szerzddés és a szolgaltatas targyat az Ugyfél pénziigyi, banki atutalasi bizonylatainak
postazasa, egyéb mas eléirt analitikus nyilvantartas vezetése. Példaul értékpapir-
nyilvantartas, elszamolasi elélegek nyilvantartasa, szigori szamadasu bizonylatok
nyilvantartasa, (pl. nyugtatémbokrél, szamlakrol), jovedéki nyilvantartas, gépkocsik
utvonal-nyilvantartasanak vezetése, arnyilvantartas készitése, targyieszkoz-leltar
készitése, stb.

5.8.3. Nem tartoznak a Koényveld Iroda feladat- és felelésségi korébe az tigyvedi
szolgaltatasok: jogi tanacsadas, okiratok készitése, cégalapitas, birosagi képviselet
stb.

5.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

A Koényvelé Iroda a szolgaltatasait a székhelyén, telephelyén teljesiti, az Ugyfél
székhelyén, telephelyén rendszeres, folyamatos megjelenésre, szolgaltatasra nem
koteles.

5.10.Jogi tajékoztatas

A Kényvelé Iroda tajékoztatja az Ugyfelet, hogy a gazdasagi tevékenysége, az egyes
gazdasagi tigyletek megko6tése, teljesitése soran az alapvetd szamviteli és az adozasi
alapelvek betartasa az Ugyfélre hatranyos ad6zasi jogkévetkezmények elkertilése
miatt kiemelten fontos ad6zoi kotelezettség. Az Ugyfél e tajékoztatast a kdnyvelési
szerzédés alairasaval és jelen ASZF megismerésével tudomasul veszi.

5.10.1. Alapvetd szamviteli, konyvviteli kdtelezettségek és ismeretek Az Ugyfelet, mint
gazdalkodot a Szamviteli torvényben és végrehajtasi jogszabalyban meghatarozott
szamviteli kotelezettségek terhelik. Egyéni vallalkozok konyvviteli kotelezettségeit az
Szja torvény tartalmazza. A Szamviteli torvény rendelkezése szerint a szamlarend
Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész koényvvezetés
helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felel6és. Minden gazdasagi
muveletrél, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszk6ézok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A
gazdasagi muveletek (események) folyamatat tiikr6z6é Osszes bizonylat adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban  rogziteni kell. A szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi koévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eléirasszertien javitottak. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a
vilagossag elvét szem el6tt kell tartani. A bizonylatok alaki kellékeit a Szamviteli
térvény és az Afa térvény tartalmazza.

5.10.2. Alapveté adokotelezettségek és adozasi ismeretek
Az Ugyfél, mint gazdalkod6 tevékenységére vonatkozo adokotelezettségeket az
adotorvények tartalmazzak, amelyek évente, vagy év kozben is valtozhatnak.
Ertékhatarok elérésével az adézot bejelentési kotelezettségek terhelhetik, altalaban
év végén van mod eltéré adozasi modok valasztasara, a hataridék elmulasztasa
jogvesztd lehet. Az adobevallasi és adofizetési hataridéket az adozas rendjérél szolo
2003. évi XCIII. térvény 1. és 2. szamu melléklete tartalmazza. A sajat tevékenységre
vonatkozo adojogszabalyok és valtozasok figyelemmel kisérése, alkalmazasa, a
gazdalkodasi adatok értékelése és a sziikséges dontések meghozatala az Ugyfél



kotelezettsége. Egyes adotdorvények minden adozora kotelezd érvényl alapelveket
hataroznak meg, amelyek lényege a kovetkezéképpen foglalhatdé Ossze. Az
adotoérvények alkalmazasaban a szerzédést, tigyletet és mas hasonl6 cselekményeket
valodi tartalmuk szerint kell mindsiteni. Az érvénytelen szerzédésnek vagy mas
jogligyletnek az adodzas szempontjabol annyiban van jelentésége, amennyiben
gazdasagi eredménye kimutathato. A szokasos piaci artol eltérd szerzédési feltételeket
alkalmazo kapcsolt vallalkozasok tigyleteit adozasi szempontbol a szokasos piaci ar
alapulvételével kell minésiteni. Nem alkalmazhato e rendelkezés, ha a kapcsolt
vallalkozasok magatartasa megfelel a flggetlen felektél az adott esetben elvarhato
piaci magatartasnak. A térvény eléirja, hogy az adodjogviszonyokban a jogokat
rendeltetésszertien kell gyakorolni. Az adotdérvények alkalmazasaban nem minésul
rendeltetésszerl joggyakorlasnak az olyan szerzédés vagy mas joglgylet, amelynek
célja az adotérvényben foglalt rendelkezések megkertilése. A tarsasagi adoban és a
személyi jovedelemadoban az adokoételezettséget, az adoéot befolyasolo, annak
csokkenését eredményezd szabaly, adoelény (adomentesség, adokedvezmeény)
annyiban alkalmazhato, illetéleg érvényesithetd, amennyiben az annak alapjaul
szolgalo jogligylet, mas hasonlo cselekmény tartalma megvalositja a szabaly, az
adoelény céljat. A torvény szerint az alkalmazhatosagot, illetéleg az
érvényesithetéséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all. Ha a jogligylet
tartalma alapjan az allapithaté meg, hogy annak célja csak adoelény az egyik fél vagy
a felek szamara, akkor a jogligylet alapjan elszamolt koltség, raforditas, nem mindsul
a vallalkozas érdekében felmertlt koltségnek, raforditasnak, illetve adoelény nem
érvényesithetd. A torvény szerint a nem a vallalkozasi tevékenység érdekében
felmerulé koltségek, raforditasok nem szamolhatok el, noévelik az adoédalapot.
Koltségelszamolas csak szabalyszert szamla alapjan lehetséges. Az altalanos forgalmi
levonasanak targyi feltétele a szamla illetve a torvényben meghatarozott tovabbi
okiratok. Az Afa térvény meghatarozott termékekre és szolgaltatasokra levonasi
tilalmat és korlatozasokat allapit meg, illetve egyes tevékenységekre eltéré adozasi
modokat tartalmaz. A foglalkoztatasi jogviszonyokhoz a térvényben irtak szerint —
egyéb kotelezettségek mellett - bejelentési és jarulékfizetési kotelezettségek
kapcsolodnak.

6. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA ATADASA, HATARIDOK

6.1. A Kényvels Iroda az Ugyfél altal atadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az
lugyfél a gazdasagi tevékenysége soran keletkezett valamennyi szamviteli bizonylat
hataridében torténé hianytalan atadasara koteles. Az atadas helye a Konyveld Iroda
telephelye. Az Ugyfél szavatolja, hogy a szerzédés teljesitése soran az altala
szolgaltatand6 szamviteli bizonylatok, adatok, informaciok tartalma a valosagnak
megfelelnek. Ha az Ugyfél egy gazdasagi tUgylethez tartozé Osszes szamviteli
bizonylatot kapcsolodo szerzédéseket, egyéb iratot nem adja at, a Kényvel6 Iroda
jogosult a rendelkezésére allo szamviteli bizonylatok és adatok alapjan eljarni.

6.2. Szamviteli bizonylat minden olyan az Ugyfél, mint gazdalkodé altal kiallitott,
készitett, illetve a gazdalkodoval Uzleti vagy egyéb kapcsolatban allo természetes
személy vagy mas gazdalkodoé altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzédés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindésithetd irat) - fliggetlentil annak nyomdai vagy egyéb
eléallitasi modjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat
(nyilvantartasat) tamasztja ala (Sztv. 166.§/1/).

6.3. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el6készitve — az atadasra
kerlil6 egyes bizonylatok egyedi azonositoit tartalmazo iratjegyzéken koteles atadni a
Konyvel6 Iroda részére. Az iratjegyzéken a Koényveld Iroda munkatarsa alairasaval



igazolja az ott feltlintetett szamviteli bizonylatok atvételét. A tételes iratjegyzék
mintajat az 1. szamu Melléklet tartalmazza. Az iratjegyzék kitoltése az Ugyfél feladata.
Amennyiben az Ugyfél a tételes iratjegyzéket nem alkalmazza, 6t terheli az atadas
idépontjanak és annak bizonyitasa, hogy valamely szamviteli bizonylat atadasa a
Koényvel6 Iroda részére megtortént.

6.4. A szamviteli bizonylatok el6készitése - a 2000. évi C. térvény (szamviteli térvény)
9. § (2) szerint egyszerUsitett éves beszamol6 készitésére kotelezett Ugyfél esetében -
a kéonyvelendd alapbizonylatok idérendbe szedett, csoportositott 6sszerendezését és
minden sztikséges informaciot biztosité ide vonatkozo okmanyokkal, szerzédésekkel
valo felszereltségét jelenti. A nem kell6éen bizonylatolt gazdasagi események, hianyzo
iratok, okmanyok és szerzédések miatti hianyos, vagy téves konyvelésbél adodo
kovetkezményeket Ugyfél vallalja magara. A konyvelési bizonylatok egyértelmii
azonositasaban a felek egytittmukdodnek. A nem magyar nyelven készult bizonylatok
esetében az Ugyfél koteles annak tartalmi forditasat magyar nyelven feltiintetni és azt
alairasaval igazolni. A Konyveld Iroda el6tt ismeretlen megallapodasok, levelezések
miatti helytelen értelmezésbdl és hianyos konyvelésbdl adodo koévetkezmények az
Ugyfelet terhelik.

6.5. Az atadasra keriilé szamviteli bizonylatok (konyvelési anyag)
csoportositasa a kovetkez6:

* Banki bizonylatok

* Pénztari (készpénzes) bizonylatok

* Vevészamlak

* Szallitok szamlai

* Vegyes (az el6zéekhez nem tartozo) kdonyvelési bizonylatok

A fenti csoportokra rendezett bizonylatokat idérendi sorrendbe allitva kell a III/ 1.
pont szerinti hataridére atadni.

6.6. A bér- és jovedelem-elszamolas elvégzéséhez az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra
alkalmas elszamolé lapot ad havonta minden dolgozéjarél a III/1. pontban
meghatarozott hataridére. Ennek az adatszolgaltatasnak a helyes bérszamfejtéshez
sziikséges minden adatot tartalmaznia kell. Uj dolgozé felvételét Ugyfél a felvételt
kovetéen azonnal munkatigyi felvételi lapon koételes kozolni. E nélktl a Koényveld
Iroda csak hianyos bérjegyzéket, elszamolast és nyilvantartast tud késziteni, nem all
modjaban a dolgozot az adohivatalhoz bejelenteni. A hianyos elszamolas elkertilése
érdekében a Konyveld Iroda altal tett intézkedések (telefon, fax, stb.) koéltségkihatasait
az Ugyfél megtériti.

6.7. A Koényveld Iroda az Ugyfél altal megadott kéltséghelyek vagy mas gyUjtési
szempontok szerinti bontasban havonta bérjegyzéket készit, a kozolt
koltséghelyenként bérfeladast biztosit, a bérfizetéshez banki atutalast készit elé. A
kiléepé dolgozok részére az Ugyfél utasitasa alapjan a Kényvel6é Iroda allitja ki a
szikséges és eloéirt igazolasokat.

6.8. A szamviteli bizonylatok atadasanak hatarideje:

Konyvelési bizonylatok hatarideje: a targyhonapot kéveté honap 5. (6todik) napja

Bérszamfejtési bizonylatok hatarideje: a targyhonapot kéveté honap 2. (masodik)
napja.

Tappénzes iratok atadasi idépontja: a targyhonapot koveté honap 2. (masodik) napja.



Ev végi leltarak atadasi idépontja: minden év januar 20.-a

A 3 (harom) napot meghalad6 késedelmes, illetve hianyos atadas, vagy e szerzddési
pontban foglalt eléirasaitol eltérd elékészités és iratkezelés kovetkezményeiért,
tobbletkoltségekért az Ugyfelet terheli a felelésség.

6.9. Az Ugyfél a Kényvels Iroda feladatkérébe tartozé szolgaltatasok elvégzéséhez a
szamviteli bizonylatokon tul a feldolgozashoz szlikséges adatokat, informaciokat,
tajékoztatasokat is biztositja.

6.10. A Koényveld Iroda kizaréolag az Ugyfél altal rendelkezésre bocsatott okmanyok,
iratok, felhasznalasaval végzi, mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos
betartasara. A munka elvégzése soran az Ugyfél adhat utasitasokat is, de ha azok
szakszerutlenek lennének a Kényveld Iroda erre a tényre Ugyfelet figyelmeztetni
koteles. Amennyiben a figyelmeztetés ellenére az Ugyfél ragaszkodik utasitasahoz,
vagy e szerzédéstol eltérd eljaras alkalmazasahoz, gy azt az elszamolas alapjaul
szolgalé bizonylaton koteles elrendelni. Amennyiben ragaszkodik kérése
végrehajtasahoz, ugy a Konyveld Iroda vagy felmondhatja e szerzédést, vagy pedig
eljarasa az Ugyfél felelésségére és karara torténik. Az Ugyfél részérél utasitasokat
csak a tarsasag cégjegyzékbe bejegyzett képviseldje adhat.

6.11. A Konyvelé6 Iroda a részére feldolgozasra atadott szamlak, okmanyok,
bizonylatok, egyéb adatok helyességét csak és kizarolag szamszaki és formai
szempontbol ellendrizheti, tartalmi ellenérzési joggal nem rendelkezik. A szamviteli
bizonylatok feldolgozasra valé atadasa elétt az Ugyfél koteles a bizonylatok alaki és
tartalmi feltlvizsgalatat elvégezni. Az atadas a Konyvelé Iroda felé igazolja, hogy az
Ugyfél e kotelezettségének eleget tett, és az atadott szamviteli bizonylatok
feldolgozhatok. A szamviteli bizonylatok tartalmi megfeleléséért, hitelességéért az
Ugyfél felel.

6.12. Nem mindsul szerzédésszegésnek, igy a kartéritési felelésségét sem alapozza
meg, ha a Kényvel6 Iroda az esedékes atadasi hataridében a szamviteli bizonylatok
feldolgozasra valé atvételét az Ugyféltél - a szerzédésben, ASZF-ben kikotott jogaval
élve - megtagadja. Ez esetben a szamviteli bizonylatok feldolgozasarél az Ugyfél maga
koteles gondoskodni.

6.13. A Konyveld Iroda a feldolgozasra atvett szamviteli bizonylatokat a feldolgozast
kévetéen visszaadja az Ugyfélnek. Amennyiben az Ugyfél a részére kiadandé iratok
atvételérdl tételes iratjegyzéket nem vesz fel, 6t terheli annak bizonyitasa, hogy
meghatarozott szamviteli bizonylat, bevallas, szerzédés egyéb irat kiadasa,
visszaadasa részére nem tortént meg.

6.14. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozasra elektronikus tton is
atadhatja. Ez esetben az atadas idépontja az a nap, amikor az elektronikus
kiildemény a Koényvelé Iroda szamitogépes rendszerébe megérkezik. Az Ugyfél
felel6sségi korébe tartozik az adattovabbitas biztonsaganak biztositasa. A Koényveld
Iroda nem felel azért, ha az elektronikusan tovabbitott adatok egyaltalan nem,
hibasan, vagy sértlten érkeznek meg. Nem felel a Konyvel6 Iroda azért, ha az
internetes halézat mukdédése soran a tovabbitott adatok jogosulatlan harmadik



személyek javara esetlegesen ismertté valhatnak. A Koényvel§ Iroda nem felel a
szolgaltatok rendszerében bekdvetkezett izemzavarokeért.

7. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

7.1. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy vallalkozasat, szervezetét terhelé adokotelezettség
esedékességi hatarideje el6tt (a NAV altal kezelt adok, tarsadalombiztositasi
kotelezettségek vonatkozasaban a targyhonapot kéveté honap 12. és 20. napja.)
személyesen intézkedik a kotelezettségek pénzligyi rendezésérdl.

7.2. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozasat érinté adatokban bekévetkezé
valtozasokrol azonnal és irasban, legfeljebb 5 (6t) napon beltl értesiti Konyveld Irodat,
hogy az a szlikséges intézkedéseket idében megtehesse. Ilyen adatok példaul (nem
teljes kértien): Gj bankszamla nyitasa, régi bankszamla megszliintetése, a tarsasagi
szerz6dés modositas, tisztségviseldk valtozasa, tag halala, kilépése, Gj tag belépése,
Uj tevékenység bevezetése, telephely megnyitasa, bezarasa, stb. valtozasok.

7.3. A Koényveld Iroda az Ugyfél kérése alapjan, részére a konyvelt adatok
barmelyikérdl, azok csoportjarol, értékadatairél informaciot ad.

7.4. A Kényvel6 Iroda altal vezetett konyvelés ellenérzésére, feltilvizsgalatara az Ugyfél
jogosult és koteles is egyben. A feltart hibak rendezésére a Kényveld Iroda soron kivtil
kotelezhetd.

7.5. Az Ugyfél koteles gondoskodni a kételezd szamviteli szabalyzatok elkészitésérol.
Amennyiben az Ugyfél nem rendelkezik sajat szamvitel-politikaval, az Ugyfél kiilén
megbizasa és dijfizetése mellett a Konyvelé Iroda elkésziti. Megbizas és Szamviteli
politika hianyaban a Kényvelé Iroda a sajat maga szamlarendje szerint, a szamviteli
torvény eléirasainak megfeleld6 modon végzi a konyvelést.

8. KAPCSOLATTARTOK

8.1. Az Ugyfél a kdnyvelési szerzédésben jogosult megnevezni azon személyeket, akik
a szerzédés teljesitésében a képviseletében kozremtikdédnek. A kézremikoéddkre a
Koényvelé Iroda koteles elvégezni a torvényben azonositasi feladatokat. Utasitasi joga
csak az Ugyfél cégjegyzékbe bejegyzett képviseléjének, illetve az altala erre kiilén
irasban meghatalmazott kapcsolattartonak van. A kapcsolattartok nyilatkozatait a
Koényvels Iroda az Ugyfél altal tett nyilatkozatnak tekinti mindaddig, amig a
kapcsolattartéi megbizas visszavonasat az Ugyfél a Kényvel6 Irodanak be nem jelenti.

8.2. A Konyveld Iroda részérdl az Ugyféllel valo kapcsolattartasra a Kényveld Iroda
munkatarsai jogosultak. Erdemi déntésekre meghozatalara, tanacsadasra csak a
kijelolt munkatars, illetve a Konyvelé Iroda vezetdje jogosult. A kapcsolattartéval
barmilyen formaban: szoban, levélben, faxon, e-mailben - kozoOlt értesitések,
tajékoztatasok az Ugyféllel kozolt értesitésnek, tajékoztatasnak mindstilnek. A
Kényveld Iroda korlatozas nélkiil jogosult az Ugyfélre vonatkozé minden
tajékoztatast, kozlést barmely kapcsolattartonak megtenni.



8.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasagi tarsasag tagjai nem kapcsolattartok, és
meghatalmazassal sem rendelkeznek, a Kényvel6 Iroda el6étt a tarsasag tigyeiben nem
jarhatnak el, részliikre tajékoztatast, iratbetekintést a Konyvelé Iroda csak az
ugyvezetd kilon irasos meghatalmazasa alapjan adhat. Ugyanez iranyado minden
mas harmadik személy vonatkozasaban - a torvényes jogkoérben eljar6 hatosagi
személyek kivételével.

9. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

9.1. Az Ugyfél a Kényvelé Iroda szolgaltatasai ellenében az alabbi feltételek szerinti
dijfizetésre koteles.

9.2. A Kdnyvel6 Iroda dijszabasat a 2. szamu Melléklet tartalmazza.

9.3. A konyvelési szerzédésben a felek havi atalanydijban is megallapodhatnak

9.4. A Koényvel6 Iroda az altala teljesitett tanacsadasrol a raforditott munkaorak
felttintetésével jogosult munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolas alapja. Szobeli
tanacsadas soran minden megkezdett 6ra 1 6ranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési
hatarideje a szamlaban 8 nap.

9.5. A Konyvel6 Iroda a szolgaltatasi dijat évente jogosult egyoldalian modositani,
figyelemmel az Ugyfél konyvelési anyaganak mennyiségére, tételszamara,
tevékenységének nagysagara, arbevételi és létszam adataira, a telephelyek szamanak
valtozasara, 1j tevékenység inditasara, TB  kifizet6hely 1létrehozasara,
megszlntetésére. Abban az esetben, ha az el6z6 évhez képest a valtozas nem éri el,
és nem haladja meg a 10 %-ot, a dijak csak az inflacios mértékkel novelheték. Az
egyoldalu dijnévelésrél a Kényvelé Iroda értesiteni koteles. Ha az Ugyfél az értesitéstoél
szamitott 15 napon bellll észrevételt nem tesz, kifogast nem emel, a valtozast részérol
elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben az Ugyfél az egyoldala szerzédés modositas
kovetkeztében nem kivanja a Konyvel6 Iroda szolgaltatasait igénybe venni, jogosult
30 napos hataridével a Konyvel6 Irodaval kotott szerzédést felmondani.

9.6. Felek tekintettel a fenti szolgaltatasok folyamatos jellegére igy allapodnak meg,
hogy azok teljesitési idépontjaul a targyhonapot koveté honapban kiallitott szamla
fizetési hatarnapjat fogadjak el. A Kényveld Iroda jogosult valamennyi szolgaltatasat
8 napos fizetési hataridével szamlazni. Késedelmes fizetés esetén az Ugyfél késedelmi
kamatot koteles fizetni.

9.7. A Koényveld Iroda a szamlajanak 30 napon tuli késedelmes kiegyenlitése esetén
jogosult az Ugyfél aktualisan esedékes leadand6 szamviteli bizonylatainak
feldolgozasra valo atvételét megtagadni. A bizonylatok atvételének megtagadasaval
egyidejileg a Konyvel6 Iroda jogosult az adohatésag felé fennallo allando
meghatalmazasa azonnali hatalyu felmondasara is, és ez alapjan egyidejlleg az
allandé6 meghatalmazas megszlinésének egyoldali bejelentésére az adohatosag
részére. A szamviteli bizonylatok atvételéenek megtagadasa esetén azok
feldolgozasarol, és a folyamatos konyvviteli és adokotelezettségei teljesitésérdl az



Ugyfél maga koteles gondoskodni. Ha a hatralékos dijtartozast és késedelmi kamatat
az Ugyfél nem egyenliti ki a szamla szerinti fizetési hataridé kéveté 45. napot kévetéen
a Koényveld Iroda jogosult a kéonyvelési szerzédés azonnali hatalyt megsziintetésére.

9.8. A Kényveld Iroda az Ugyfél 45 napot meghaladé dijhatraléka esetén jogosult
megkoévetelni az Ugyféltél, hogy a hatralékos és a jovében lejaro dijfizetésre nyujtson
biztositékot. Az Ugyfél koételes a biztositék nyajtasarol a Kényveld Iroda felhivasa
esetén azonnal gondoskodni. A biztositék nyujtasaig a Konyveld Iroda jogosult az
esedékes szamviteli bizonylatok feldolgozasra valo atvételét megtagadni, és az
adohatosagi allando meghatalmazasat felmondani és ezt az adohatésagnak azonnali
hatallyal bejelenteni. A Kényvel6 Iroda jogosult eldénteni — az Ugyfél lehetéségeit is
figyelembe véve -, hogy milyen biztositékot kovetel, s ezt milyen értékben fogadja el
fedezetkeént.

10. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

10.1. Az Ugyfél, illetve képviseléje a szerzédés alairasaval megadja hozzajarulasat a
Koényvel6 Iroda részére személyes adatai kezeléséhez, az alabbi feltételekkel:

10.2. A Konyvelé Iroda adatkezelésére, az Ugyfél, és képviseléje jogaira és
kotelezettségeire a személyes adatok védelmérél és a kozérdekdi adatok
nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIII. térvény (Avtv.) iranyado. Az adatszolgaltatas
onkéntes.

10.3. Az adatkezelés célja a konyvelési szerzédésbe foglalt szolgaltatasok és vallalt
kotelezettségek teljesitése, az Ugyfél illetve képviseléjének azonositasa, az Ugyféllel
valo kapcsolattartas és kommunikacio, a Konyveld Iroda jogos érdekeinek
érvényesitése, a szerzédésben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas, és a
Koényveld Irodat az Ugyfél vonatkozasaban terheld adokotelezettségek teljesitése.

10.4. Az Ugyfél, illetve képviseléje hozzajarulasa alapjan kezelheté személyes
adatok:

a) Név,

b) Lakcim,

c) Telefonszam,

d) Mobil telefonszam:

d) Telefax szam,

e) E-mail cim,

f) Honlapcim.

10.5. Tovabbi személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazason alapulhat,
amelynek célja jogszabalyi kotelezettségek teljesitése: adoszam, adéazonosito jel, TAJ
szam, bankszamlaszam stb.

10.6. A Koényvels Iroda jogosult az Ugyfél és képviseléje cimére postai uton levelet,
elektronikus titon e-mailt ktildeni. A hozzajarulas kiterjed arra, hogy a Kényveld Iroda
hagyomanyos postai levélben, vagy elektronikus uton reklamtartalmu kuildeményt
kuldjon az Ugyfél cimére.

10.7. Az Ugyfél és képviseléje jogosult megismerni minden olyan adatot, melyet a
Konyvelé Iroda a személytikkel kapcsolatban kezel.

10.8. A Konyvelé Iroda gondoskodik az adatok biztonsagarol, igy kuloéndsen a



jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas és nyilvanossagra hozas, térlés tovabba
sérulés vagy megsemmistulés elkertilésének biztositasarol.

10.9 Az adatkezelés maximalis idétartama a Felek kdzo6tti jogviszony megszinését
kovetd 6todik (5.) év vége. A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol
és megakadalyozasarol szolo jogszabalyban megjel6lt személyes adatokat, a Kényveld
Iroda — a hivatkozott térvény rendelkezése szerint — nyolc (8) évig koteles megdrizni.
A Szamvitelrél sz6l6 térvény rendelkezései alapjan a Kényveld Iroda a sajat konyvviteli
elszamolasat kozvetlentl és kozvetetten alatamaszto szamviteli bizonylatot (ideértve
a fékonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is), igy az
abban foglalt személyes adatokat is, legalabb nyolc (8) évig kell olvashato formaban,
a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon megdriznie.

10.10. A természetes személy Ugyfél valamint az Ugyfelet képviseld természetes
személy és a kapcsolattartok adatkezeléssel kapcsolatos jogaira - ideértve a
jogorvoslati lehetéséget is az Avtv. rendelkezései az iranyadoak.

10.11. Az Ugyfél nyilvantartott adatait helyesbitheti, tovabba azokrél barmikor
téritésmentesen tajékoztatast kérhet, illetve a Kényveld Irodaval fennallo szerzédéses
jogviszonya megszUinését kovetéen kérheti a hozzajarulasaval kezelt személyes adatai
torlését.

10.12. Amennyiben az Ugyfél nem természetes személy, ezen pontok szerinti
hozzajarulasa a szervezet név, székhely, telephely, telefonszam, telefaxszam, e-mail
cim, internetcim adatainak kezelésére vonatkozik. A szervezet képviseldje mint
természetes személy jarul hozza az e pont szerinti személyes adatai kezeléséhez. Az
Ugyfél képviseletében eljaré6 kapcsolattartok, mas képviselék az onkéntes
adatszolgaltatason alapuldé adatkezelési hozzajarulasuk megadasarol kulén
okiratban nyilatkoznak.

10.13. Az adatkezeléssel érintett személy joga és érvényesitésiik

10.13.1. Tajékoztatashoz vald jog Az érintett személy a torvény alapjan tajékoztatast
kérhet személyes adatai kezelésérdl. (11.§/1/ a./) Az érintett kérelmére az adatkezel6
tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
idétartamarol, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl (székhelyéroél) és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy
kaptak meg az adatokat. Az adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatél szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beltil irasban, kozértheté
formaban megadni a tajékoztatast. A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a
folyo évben azonos teruletre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még
nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithaté meg. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld
csak akkor tagadhatja meg, ha azt a térvény lehetévé teszi. Az adatkezeld koteles az
érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat k6z6lni. /12.-13. §/

10.13.2. Adathelyesbitéshez és torléshez valéo jog Az érintett kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével
- torlését. (11.8§/1/b./) A valosagnak meg nem feleld személyes adatot az adatkezeld
helyesbiteni koteles. /14. § (1)/

A személyes adatot torolni kell, ha



a) kezelése jogellenes;
b) az érintett - a tv. 11. § (1) bekezdésének b) pontjaban foglaltak szerint - keéri;

c) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhato -, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

e) azt a birosag vagy az adatvédelmi biztos elrendelte. A helyesbitésrdl és a torlésroél
az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara
valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti. /14. §-15.§/

10.13.3. Tiltakozasi jog
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a) a személyes adatok
kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezel6 vagy az adatatvevd joganak vagy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el;
b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tUzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;
c) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetévé teszi.
Az adatkezel6 - az adatkezelés egyideju felfliggesztésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérol a kérelmezét irasban tajékoztatni. Amennyiben
a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is - megszintetni és az adatokat zarolni, valamint a
tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Amennyiben az
érintett az adatkezel6 meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen - annak kozlésetél
szamitott 30 napon belll - a térvény szerint bir6saghoz fordulhat. Ha az adatatvevé
torvényes joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt
nem kapja meg, az értesités kozlésétdl szamitott 15 napon beltil, az adatokhoz valo
hozzajutas érdekében - e torvény szerint - birésaghoz fordulhat az adatkezeld ellen.
Az adatkezelé az érintettet is perbe hivhatja. Ha a birosag az adatatvevé kérelmét
elutasitja, az adatkezeldé koteles az érintett személyes adatat az itélet kozlésétol
szamitott 3 napon belll térolni. Az adatkezeld koteles az adatokat akkor is torélni,
ha az adatatvevd a hataridén beltil nem fordul birésaghoz. Az adatkezelé az érintett
adatat nem torolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat azonban nem
tovabbithaté az adatatvevé részére, ha az adatkezelé egyetértett a tiltakozassal,
illetéleg a birosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta. /16/A. §/

10.13.4. Birosagi jogérvényesités joga
Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint a tv. 16/A. § (4) bekezdésében
meghatarozott személy, az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat. A birésag az tigyben
soron kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az
adatkezel6 koteles bizonyitani. A perre az adatkezelé székhelye (lakohelye) szerinti
birésag az illetékes. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye
(tartozkodasi helye) szerinti birosag elétt is megindithaté. A perben fél lehet az is,
akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, az
adatkezel6t a tajékoztatas megadasara, az adat helyesbitésére, torlésére, az
automatizalt egyedi dontés megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak



figyelembevételére, illetve a tv. 16/A. § (4) bekezdésében meghatarozott személy altal
kért adat kiadasara kotelezi. A birosag elrendelheti itéletének - az adatkezeld
azonosito adatainak kozzétételével torténd - nyilvanossagra hozatalat, ha azt az
adatvédelem érdekei és nagyobb szamu érintett e torvényben védett jogai
megkovetelik. /17. 8§ (1)/

10.13.5. Kartéritéshez valo jog
Az adatkezelé az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai
adatvédelem kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles
megtériteni. Az érintettel szemben az adatkezel6 felel az adatfeldolgozé altal okozott
kareért is. Az adatkezel6 mentestil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az
adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte el6. A térvény szerint nem kell
megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabol szarmazott /18. § (1)/.

11. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

11.1. A Koényvel6 Irodat a konyvviteli és adoétanacsadodi szolgaltatasa teljesitése
korében a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és
megakadalyozasarol szolo 2007. évi CXXXVI. Torvényben eléirt kotelezettségek
terhelik.

11.2. A Koényvels Iroda az Ugyfél, a nevében eljaré személy, a meghatalmazottja,
illetve a rendelkezésre jogosult személy tgyfél atvilagitasat (személyazonossaganak
igazolo ellendrzését és azonositasat) a torvényben irtak szerint koteles elvégezni. Az
Ugyfél képviseldje a szerzédés alairasaval nyilatkozik, hogy a sajat nevében jar el.

11.3. A személyazonossag igazolo ellenérzése és az azonositas soran az Ugyfél koteles
a Konyveld Iroda részére irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illet6leg a tényleges
tulajdonos nevében illetéleg érdekében jar el (tovabbiakban: tényleges tulajdonos).
Amennyiben a szerzédéses kapcsolat fennallasa alatt kétség merll fel a tényleges
tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Kényveld Iroda ismételt nyilatkozattételre szolitja
fel az Ugyfelet.

11.4. Az Ugyfél, képviseldje, meghatalmazottja, kapcsolattartéja a személyazonossag
igazol6 ellendrzése soran a Kényvel6 Iroda részére az alabbi okmanyok bemutatasara
koteles:

* magyar allampolgar természetes személy esetén személyazonossag igazolasara
alkalmas hatosagi igazolvanya és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya,
» kulfoldi természetes személy utlevele vagy személyi azonosité igazolvanya, feltéve,
hogy az magyarorszagi tartozkodasra jogosit vagy tartozkodasi jogot igazol6 okmanya
vagy tartozkodasra jogosité okmanya; Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé mas szervezet 30 napnal nem régebbi okirattal koteles igazolni, hogy a
Cégbirosag vagy mas nyilvantarté hatosag bejegyezte, vagy alakulo szervezet esetén,
hogy a bejegyzése folyamatban van.

11.5. A Kényveld Iroda az azonositas soran az alabbi adatokat rogziti: a) természetes
személy aa) csaladi és utonevét (sziletési nevét), ab) lakcimét, ac) allampolgarsagat,
ad) azonosité okmanyanak tipusat és szamat, ae) kuilféldi esetében a magyarorszagi
tartozkodasi helyet; b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet



ba) nevét, roviditett nevét, bb) székhelyének, kulféldi székhelyti vallalkozas esetén
magyarorszagi fioktelepének cimét, bc) cégbirosagi nyilvantartasban szerepld jogi
személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén a létrejottérol
(nyilvantartasba vételérél, bejegyzésérdl) szolo hatarozat szamat vagy nyilvantartasi
szamat.

11.6. Az Ugyfél koteles a szerzédéses kapcsolat fennallasa alatt az azonositas soran
megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekovetkezett
valtozasrol, a tudomasszerzéstol szamitott 5 (6t) munkanapon belll a Kényveld Irodat
irasban értesiteni

11.7. Amennyiben az Ugyfél a személyazonossag igazol6 ellenérzéséhez, képviseleti
jog vagy barmely mas tény bizonyitasara idegen nyelvli dokumentumot bocsat a
Konyvelé Iroda rendelkezésére, a Konyvelé Iroda jogosult annak hitelesitett vagy
szakfordito altali magyar nyelv(i forditasat kérni.

11.8 A Konyveld Iroda az tigyfél atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran tudomasara
jutott adatokat illetve okiratokat a szerzédéses kapcsolat fennallasa alatt, valamint a
szerzédéses kapcsolat megszinését kovetd 10 (tiz) évig tartja nyilvan és 6rzi meg.

12. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

12.1. A Kényveld Iroda és az Ugyfél, mint szerzédé felek kdlcséndsen tizleti titoknak
tekintik a sajat gazdasagi tevékenységliikh6z kapcsolodo — nem nyilvanos - minden
olyan tényt, informaciot, megoldast vagy adatot, amelynek nyilvanossagra hozatala,
illetektelenek altal torténdé megszerzése vagy felhasznalasa a jogosult fél jogszerti
pénzigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek
titokban tartasa érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

12.2. A Kényveld Iroda az Ugyfélrél rendelkezésére allo minden olyan — nem nyilvanos
- adatot, tényt, informaciot, amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére,
uzleti tevékenységére, gazdalkodasara, tulajdonosi, tizleti kapcsolataira, szamlainak
egyenlegére, forgalmara, tugyfelei, vevéi, szallitoi személyére, ezek cimadataira,
tovabba a Koényveld Irodaval kotott szerzédésére vonatkozik tizleti titokként kezel.
Természetes személyek ezen adatai vonatkozasaban a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyok is alkalmazandok. A titoktartasi kotelezettség - idébeli
korlatozas nélkul — a Kényveld Iroda minden vezetéjére, és alkalmazottjara, valamint
mindazokra vonatkozik, akik az Ugyféllel kapcsolatos informaciokhoz a Kényvels
Iroda teljesitése soran jutottak hozza (alvallalkozo).

12.3. Az Ugyfél a Kényveld Irodarol rendelkezésére allo minden — nem nyilvanos -
adatot, tényt, informaciot tizleti titokként koételes kezelni. Kiillondsen vonatkozik ez a
Koényvelé Iroda altal alkalmazott eljarasrendre, szolgaltatasi szabalyokra,
szabalyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Konyvel6 Irodaval megkotott
szerzOdésre. A titoktartasi kételezettség — id6beli korlatozas nélkil — az Ugyfél minden
vezetdjére, és alkalmazottjara, kapcsolattartojara valamint mindazokra vonatkozik,
akik a Konyvelé Irodaval kapcsolatos informaciokhoz a teljesitése soran jutottak
hozza.

12.4. Az Uzleti titok megtartasara koételezett szerz6dé fél az tizleti titkot csak akkor



adhatja ki harmadik személynek, ha a) az tizleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartoja
teljes bizonyito erejil maganokiratba foglaltan kéri, vagy erre felhatalmazast ad, vagy
d) az TUuzleti titok jogosultjaval szemben fennallo kovetelése eladasahoz,
értékesitéséhez vagy lejart kovetelése érvényesitéséhez ez sziikséges, vagy e) kuilon
jogszabaly alapjan eldirja.

13. A KONYVELO IRODA FELELOSEGE

13.1. A Koényvel6 Iroda a szerzédésben szolgaltatasai teljesitése soran mindenkor a
hatalyos jogszabalyok eléirasai és a szakmai szabalyok, szokasok szerint, az Ugyfél
érdekeinek - az adott koértlmények kozott lehetséges - figyelembe vételével, a tdle
elvarhato gondossaggal jar el. A Konyveld Iroda az altala feldolgozott
alapbizonylatokbol készitett fokonyvi kivonatok, adodalap és ado szamitasok,
kimutatasok, bevallasok szamszaki helyességéért felelésséget vallal. Az e
kotelezettségek megsértésébdl eredd, az Ugyfélnek okozott karokért polgari jogi
felel¢sséggel tartozik.

13.2. A Konyveld Iroda érvényes feleldsségbiztositassal rendelkezik.

13.3. Ha a Konyvel6é Iroda alkalmazottja a munkaviszonyaval Osszefliggésben az
Ugyfélnek kart okoz, munkaltatoként a Kényveld Iroda felelds.

13.4. Amennyiben a Kényvelé Iroda a szolgaltatasa teljesitése érdekében harmadik
személy kozremukodését veszi igénybe, az 6 magatartasaért felel. Nem felel a
Koényvels Iroda, ha a kézremtikédé harmadik személyt az Ugyfél jeldlte ki.

13.5. Adojogviszonyokban az Ugyfél kara alatt jellemzéen az adobirsagot, mulasztasi
birsagot kell érteni. Nem minéstil karnak az Ugyfél terhére megallapitott, megfizetett
adohiany.

13.6. A Koényveld Iroda kartéritési feleléssége — vétkesség hianyaban - nem all fenn
az olyan adozasi kérdésekben, ahol a jogszabaly szOovege és az adohatosag
jogalkalmazasi gyakorlata nem egyértelmti, jogbizonytalansag all fenn, illetéleg e
témakorokben gyakori, vagy csak kizarélag NAV allasfoglalasok sziletnek.

13.7. A Konyvel6 Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn azon konyvviteli, ado- és
mas jogszabalyi kotelezettségek megsértése esetén, amelyekre a szerzédéses
szolgaltatasi kotelezettsége nem terjed Kki.

13.8. A Kényvel6 Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn az Ugyfél altal szolgaltatott,
tartalmilag nem hiteles szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl eredé karokért. A
Konyvel6 Iroda nem felel a szamviteli bizonylatként szolgaloé okmanyok eredetiségéeért,
érvényességéert és forditasaért, valamint az okmanyokban emlitett aruk tipusaért,
mennyiségéért €s mindségeért. A Kéonyveld Iroda nem felel az olyan karokért, amelyek
olyan ok miatt koévetkeznek be, amelynek az elharitasara vagy befolyasolasara a
Koényveld Irodanak nincs lehetdésége.

13.9. A Koényveld Iroda nem felelés azokért a karokért, amelyek abbol keletkeznek,
hogy az Ugyfél az adozasi, szamviteli szakkifejezéseket nem a mindenkori szakmai
szokasoknak és szokvanyoknak megfeleléen értelmezte, értette. A Kényvel6 Iroda az
Ugyfél kérésére a szakkifejezések értelmezésével kapcsolatos tajékoztatast megadja.

13.10. A Konyvel6 Iroda - figyelemmel a Ptk. 314.§/2/ bekezdésére, az



ellenszolgaltatas hianyara - a kartéritési felel6sségét kizarja az ingyenesen nyujtott
Ugyfélszolgalati tanacsadas, tanacsadas szolgaltatasokbol eredd karokeért.

13.11. Az Ugyfél a karigénye érvényesitésekor koteles a Koényvelé Iroda
rendelkezésére bocsatani a kartéritési felel6sség fennallasat igazolo okiratokat. A
Koényveld Iroda ilyen kérése esetén az Ugyfél karenyhitésként kételes igénybe venni
az adobirsagot, mulasztasi birsagot, jogkévetkezményt megallapitdé hatosagi
hatarozat elleni fellebbezési lehetéséget.

13.12. A konyvelési szerz6désbdl eredé kartéritési kodvetelés a kar bekovetkeztétdl
szamitott 1 éven beludl elévul.

14. ERTESITESEK

14.1. A Koényvelé Iroda az Ugyfél részére sz6lo irasbeli értesitéseket, nyilatkozatokat
ajanlatokat és okmanyokat, beleértve a szamviteli bizonylatokat is — amennyiben
azokat nem személyesen veszik at — postai Giton arra a cimre kiildi meg, amelyet az
Ugyfél megadott részére. A Kényvels Iroda nem felel azért, ha a megadott név, cim
pontatlansaga, valtozasa miatt vagy mas, a Konyvelé Irodan kivil allo okbol a
kézbesités elhuizodik, vagy eredménytelen.

14.2. A Kényvels Iroda altal az Ugyfélnek postai iton irasban kiildoétt értesitések,
kozlésének idépontja az értesités Ugyfél altali kézhezvételének napja. A postai titon,
a Kényvel6 Iroda altal az Ugyfél ismert cimére igazoltan megkuildétt értesitéseket a
felek az elktldést kovetd 6tddik (5.) munkanapon koézoéltnek tekintik, még ha azok
,cimzett ismeretlen”, ,elk6ltézott”, ,cim elégtelen”, ,nem fogadta el” vagy ,nem
kereste” megjeloléssel jonnek is vissza a Koényvel6 Irodahoz. Az elktildés idépontjanak
igazolasaul a Konyvel6 Iroda postakényve, feladovevénye, vagy ezzel egyenértékd, a
posta altal kiallitott okirat is szolgalhat.

14.3. A hirdetmény utjan torténé kapcsolattartas megvalosulhat a Koényvel6 Iroda
Ugyfélszolgalati helyiségében, vagy a honlapjan térténd kozzététellel, amely esetben a
hirdetményt a kozzététel napjan kell k6zoltnek tekinteni.

14.4. A Konyvelé Iroda jogosult az értesitéseket (ideértve kuilondsen a felszolito
levelek, valamint a felmondasok kézbesitését is) telefaxon elktildeni az Ugyfél részére.
A telefaxon ktildott értesitések akkor tekintendéek kézbesitettnek, amikor a Kényveld
Iroda rendelkezésére all a faxtizenet elktildésének a visszaigazolasa.

14.5. Az elektronikus tton kuldott iratok (levelek, értesitések, nyilatkozatok) a felek
jogviszonyaban a papiralapu iratok helyettesitésére szolgalnak, azokkal mindenben
egyenértéklinek minéstlnek. A szerzédéses nyilatkozatok alaki kellékei tekintetében
az elektronikus tuton elktld6étt nyilatkozatok irasban megtett nyilatkozatnak
mindésulnek. A Koényvelé Iroda altal elektronikus uton kuldétt irat koézlésének
idépontja az elktildés napja, a munkanap 16. orajat kévetéen elktildott irat esetén a
koévetkezé6 munkanap. Az Ugyfél tudomassal bir arrél, hogy az elektronikus uton
folytatott levelezést a Konyvelé Iroda szamitastechnikai rendszere elektronikus tuton
rogziti és tarolja, amelynek idétartama 5 év. Az Ugyfél az elektronikus tarolt és
rogzitett adataiba, irataiba betekinthet. Az Ugyfél elfogadja a Kényvelé Iroda
szamitogépes rendszerében rogzitett adatok valodisagat, esetleges jogvita esetén azt
bizonyitékként ismeri el, mind az elektronikus levél elkiildése tényére, idépontjara,
és tartalmara vonatkozoan.



14.6. Amennyiben az értesités postai uton, telefax utjan és elektronikus uton is
megtorténik, akkor a korabban megtoértént értesitéshez fliz6dnek a joghatasok. A
Konyveld Iroda jogosult ugy tekinteni, hogy az Ugyfél tudomasul vette és elfogadta az
értesitésben foglaltakat, ha arra a kozlést kéveté 10 napon beltil nem érkezett
észrevétel vagy kifogas.

14.7. A Koényveld Irodahoz érkezett kuldemények - beleértve az elektronikus
kuldemeényeket is - érkezési idejére a Konyvel6 Iroda nyilvantartasa az iranyado.

14.8. Az Ugyfél és a Konyvelé Iroda kozotti kapcsolattartds nyelve a magyar.
Amennyiben az értesités magyar nyelven és idegen nyelven is megktildésre kerul a
masik fél részére, akkor a két verzio kozotti barmely értelmezési eltérés esetén a
magyar nyelvl verzié az iranyado. Az idegen nyelvl értesitésben hasznalt fogalmak
jelentését a szerzédéssel és a magyar jogszabalyokkal 6sszhangban kell
meghatarozni.

15. A KONYVELESI SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

15.1. A koényvelési szerzédés - az azonnali felmondas esetét kivéve — barmelyik fél
altal 30 napos felmondasi hataridével irasban mondhato fel (Rendes felmondas). Az
Ugyfél felmondasa esetén, amennyiben a Ugyfél azt a felmondasaban (irasban) rogziti
a Konyvel6 Iroda koteles elvégezni azokat a halaszthatatlan, a felmondott
szerz6désbél adodoé olyan feladatokat, amelyekkel az Ugyfelet karosodastol menti
meg. Ez esetben a Konyvel6 Iroda kulon dijtéritésre tart igényt, ami 3 (harom) havi
alapdijjal azonos. Dijazas nélktili munkavégzésre a Koényvel6 Irodat a felmondasa nem
kotelezi.

15.2. Rendkivuli felmondassal azonnali hatallyal felmondhato a konyvelési
szerz6dés, ha barmelyik fél a szerz6désbdl eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A
Konyveld Iroda jogosult a szerzédés azonnali hatalyu felmondasara, ha az Ugyfél a
szamviteli bizonylatok feldolgozasra valo atadasi kotelezettségét nem teljesiti, vagy a
konyvelési dijat 60 napon tal sem fizette meg. A rendkivili felmondas irasban
hatalyos.

15.3. A felmondassal a kényvelési szerzédés a jovore nézve megszinik. A megsziinés
napja rendes felmondas esetén a felmondasi idé utolsé napja, azonnali hatalyu
felmondas esetén a felmondas koézlésének a napja.

15.4. A konyvelési szerzédés megszinésével a Konyveld Iroda adohatésag elodtti
allandé meghatalmazasa is megszinik, amelyet barmelyik fél jogosult 6nalléan az
adohatosagnak bejelenteni.

15.5. A koényvelési szerzé6dés megsziinése esetén az Ugyfél koteles a megsziinés
napjan a Konyveld Iroda altal birtokolt szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait
személyesen, vagy meghatalmazottja uitjan a Kényvel6 Iroda helyiségében atvenni és
onnan elszallitani. Amennyiben az Ugyfél az iratok atvételére nem a Koényveld Iroda
altal ellenjegyzett tételes iratjegyzéket vesz fel, tigy 6t terheli annak bizonyitasa, hogy



valamely szamviteli bizonylat, irat nem kertlt kiadasra. Ha az Ugyfél a megsziinés
napjan az iratokat nem veszi at, a Kényveld Iroda jogosult az Ugyfél részére az 6
feleléssége €s veszélyviselése mellett postai ktildeményként feladni. Ebben az esetben
az iratok kiadasat a feladasrol sz6l6 postai irat igazolja.

15.6. A konyvelési szerzédés megszUnése esetén a Konyveld Iroda a konyvelési
adatokat tartalmazoé elektronikus adatallomanyokat, adatokat elektronikusan csak
abban az esetben jogosult atadni, ha az Ugyfél igazolja, hogy rendelkezik a kényvelési
szoftver felhasznalo jogaval. Egyébként a feldolgozott, elektronikusan tarolt adatokat
a Konyvelé Iroda kinyomtatva, papiralapon vagy pdf formatumban adja at az
Ugyfélnek. A szerzédés megsziinését koévetéen a Konyveld Irodat nem terheli a
szamitogépes adatallomanyok megdérzésének kotelezettsége.

15.7. A koényvelési szerzédés barmely jogcim(l megsziinése esetén a megsziinés napja
altal meghatarozott adoév zarasaval kapcsolatos koényvviteli és adokotelezettségek
minden esetben az Ugyfelet terhelik.

15.8. Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Koényvelé Irodaval fennallo
konyvelési szerzédése megsziinésétdl szamitott 3 éven beltll nem kot koényvviteli
szolgaltatasra, adotanacsadasra iranyulo szerzédést olyan egyéni, vagy tarsas
vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képvisel6je, vezetd tisztségviseldje, tagja vagy
munkavallaléja, alvallalkozoja a megsziint konyvelési szerzédése fennallasa alatt a
Konyvel6 Iroda alkalmazott munkavallaloja volt. E kotelezettsége megsértése esetén
az Ugyfél a Kényvel6 Iroda részére a konyvelési alapdij 3 évi (haromévi), 6sszegének
megfelelé6 mérték(l kdtbért koteles fizetni.

16. ZARO RENDELKEZESEK

16.1. A koényvelési szerzédés modositasa — a konyveldi dijtétel valtozasa kivételével -
irasbeli alakban érvényes.

16.2. A koényvelési szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a szolgaltatas targya
szerint a Polgari Torvénykoényv vallalkozasi és megbizasi szerzédésekre vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni.

16.3. A felek a szerzédésbdl eredd jogvitaik intézésére kikotik a Konyveld Iroda
székhelye szerinti varosi / févarosi keruleti, vagy Megyei Birosag kizarolagos
illetékességét.

16.4. Az ASZF mellékletei:

1. Tételes iratjegyzék szamviteli bizonylatok atadasanak Ugyfél altali alkalmazasahoz.
16.5. Az Ugyfél képviseléje a kdnyveldi szerzédés alairasaval igazolja, hogy az AFSZ-

t és mellékleteit megismerte.

Kelt: Gyula, 2022.10.17



